
 

 

 

 

 

 

CÔNG TY CỔ PHẦN THƯƠNG MẠI ĐẦU TƯ ROCKLER 

Đ/C: 61 Lương Trúc Đàm, Phường Phú Thạnh, TP.HCM 

Điện thoại: 0866595988   Email: info@noithatrockler.vn 

CÔNG TY ROCKLER TUYỂN DỤNG CÁC VỊ TRÍ SAU: 
 

1. NHÂN VIÊN KẾ TOÁN NỘI BỘ 

 

QUYỀN LỢI: 

- Thu nhập 12-15 triệu (theo năng 

lực). 

- Thời gian làm việc: 8h00 - 17h00 

(Thứ 2 - Thứ 7). 

- Hưởng đầy đủ BHXH, BHYT, 

BHTN sau khi ký HĐLĐ chính 

thức. 

- Các ngày lễ, Tết nghỉ theo qui 

định Nhà nước. 

- Được đào tạo nâng cao nghiệp 

vụ. 

- Môi trường làm việc chuyên 

nghiệp, năng động và hiện đại. 

- Tham gia hoạt động gắn kết: nghỉ 

mát, du lịch, team building trong 

năm. 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 

- Thực hiện các nghiệp vụ kế toán 

nội bộ hàng ngày: hạch toán chứng 

từ, đối chiếu sổ sách, kiểm tra hóa 

đơn, sao kê ngân hàng, ... 

- Theo dõi công nợ khách hàng trả 

nợ và trả nợ nhà cung cấp, đối chiếu 

công nợ với nhà cung cấp. 

- Lập báo cáo tồn kho, báo cáo nhập 

xuất tồn, kiểm soát nhập xuất tồn 

kho. 

- Lập các báo cáo tài chính nội bộ 

định kỳ theo tuần/tháng/quý. 

- Hỗ trợ các công việc liên quan đến 

quyết toán cuối tháng, cuối năm. 

- Quản lý và lưu trữ hồ sơ, chứng từ 

kế toán đầy đủ, khoa học. 

- Phối hợp với các bộ phận khác để 

đảm bảo dữ liệu chính xác và thống 

nhất. 

- Hỗ trợ chuẩn bị hồ sơ khi có yêu 

cầu kiểm tra, đối soát nội bộ. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo 

yêu cầu của cấp trên. 

 

 

YÊU CẦU ỨNG VIÊN: 

- Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên 

ngành Kế toán, Tài chính hoặc các 

ngành liên quan. 

- Tối thiểu 2-3 năm kinh nghiệm ở vị trí 

kế toán nội bộ hoặc kế toán tổng hợp. 

- Nắm vững nghiệp vụ kế toán, nắm 

vững các quy định, thông tư, văn bản 

liên quan đến thuế và kế toán. 

- Thành thạo phần mềm kế toán (Misa, 

Fast, SAP...) và Excel nâng cao. 

- Kỹ năng phân tích số liệu, làm việc cẩn 

thận, trung thực, có tinh thần trách 

nhiệm cao. Kỹ năng làm việc nhóm và 

giao tiếp tốt. 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm và 

kiến thức về lĩnh vực đồ gỗ nội thất. 

2. NHÂN VIÊN KẾ TOÁN SẢN XUẤT 

 

QUYỀN LỢI: 

- Thu nhập 12-15 triệu (theo năng 

lực). 

- Thời gian làm việc: 8h00 - 17h00 

(Thứ 2 - Thứ 7). 

- Hưởng đầy đủ BHXH, BHYT, 

BHTN sau khi ký HĐLĐ chính 

thức. 

- Các ngày lễ, Tết nghỉ theo qui 

định Nhà nước. 

- Được đào tạo nâng cao nghiệp 

vụ. 

- Môi trường làm việc chuyên 

nghiệp, năng động và hiện đại. 

- Tham gia hoạt động gắn kết: nghỉ 

mát, du lịch, team building trong 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 

- Khai báo, quản lý mã vật tư, hàng 

hóa, thành phẩm/sản phẩm. 

- Lập chứng từ xuất nhập kho vật tư, 

hàng hóa, thành phẩm/sản phẩm. 

- Hạch toán ghi sổ kế toán, theo dõi 

và quản lý luồng hàng qua kho, lên 

báo cáo nhập xuất tồn kho. 

- Luân chuyển chứng từ cho bộ phận 

kế toán có liên quan xử lý, lưu trữ 

chứng từ theo quy định. 

- Tính giá trung bình vật tư, hàng 

hóa, thành phẩm/sản phẩm. 

- Kiểm tra việc ghi chép thẻ kho, 

quản lý sắp xếp vật tư, hàng hóa, 

thành phẩm/sản phẩm của thủ kho 

 

YÊU CẦU ỨNG VIÊN: 

- Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên 

ngành Kế toán, Kiểm toán, Tài chính. 

- Tối thiểu 1-2 năm kinh nghiệm ở vị trí 

kế toán sản xuất hoặc kế toán giá thành. 

- Thành thạo phần mềm kế toán (Misa, 

Fast, SAP...) và Excel nâng cao. 

- Hiểu rõ về hạch toán chi phí, giá thành 

và các quy định kế toán liên quan. 

- Kỹ năng phân tích số liệu, làm việc cẩn 

thận, trung thực, có tinh thần trách 

nhiệm cao. Kỹ năng làm việc nhóm và 

giao tiếp tốt. 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm và 

kiến thức về lĩnh vực đồ gỗ nội thất. 
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năm. đảm bảo quy định của công ty. 

- Trực tiếp tham gia kiểm đếm số 

lượng hàng nhập kho/xuất kho cùng 

thủ kho, bên giao/bên nhận. 

- Xác định và cập nhật thông tin, 

đánh mã số đối tượng tập hợp chi 

phí sản xuất phân theo khoản mục, 

bộ phận sản xuất, sản phẩm, dự án, 

công trình xây lắp, đơn hàng, hợp 

đồng. 

- Kiểm kê, đánh giá sản phẩm dở 

dang, công trình dở dang cuối kỳ 

(theo kỳ tính giá thành sản phẩm, kỳ 

tập hợp chi phí xây lắp) 

- Lập bảng kê tập hợp chi phí sản 

xuất theo đối tượng, công trình. 

- Phân bổ chi phí sản xuất chung. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo 

yêu cầu của cấp trên. 

 

3. NHÂN VIÊN HÀNH CHÁNH - NHÂN SỰ 

 

QUYỀN LỢI: 

- Thu nhập thoả thuận khi phỏng 

vấn và theo năng lực. 

- Thời gian làm việc: 8h00 - 17h00 

(Thứ 2 - Thứ 7). 

- Hưởng đầy đủ BHXH, BHYT, 

BHTN sau khi ký HĐLĐ chính 

thức. 

- Các ngày lễ, Tết nghỉ theo qui 

định Nhà nước. 

- Được đào tạo nâng cao nghiệp 

vụ. 

- Môi trường làm việc chuyên 

nghiệp, năng động và hiện đại. 

- Tham gia hoạt động gắn kết: nghỉ 

mát, du lịch, team building trong 

năm. 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 

- Phụ trách tuyển dụng, đào tạo, theo 

dõi thử việc, ký hợp đồng cho người 

lao động. 

- Theo dõi, quản lý quy chế, kỷ luật 

lao động của CBNV. 

- Phụ trách giải quyết các chế độ, 

phúc lợi XH cho người lao động. 

(BHXH, BHYT, nghỉ phép, thai 

sản...). 

- Theo dõi ngày công, chấm công, 

tính lương cho người lao động. 

- Tham mưu, xây dựng và hoàn 

thiện bộ máy vận hành cùng BLĐ. 

- Lưu trữ, soạn thảo và ban hành 

công văn, hồ sơ, giấy tờ văn bản 

hành chính. 

- Theo dõi, đề xuất, quản lý mua 

sắm các tài sản, cấp phát trang thiết 

bị, văn phòng phẩm. 

- Theo dõi tiến độ công việc, tổng 

hợp báo cáo, kết hợp cùng BLĐ lên 

đánh giá hiệu suất công việc của 

từng phòng ban. 

- Tổ chức đánh giá, xét duyệt chế độ 

hàng tháng, hàng quý, hàng năm. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo 

yêu cầu của cấp trên. 

 

 

YÊU CẦU ỨNG VIÊN: 

- Tốt nghiệp Trung cấp/Cao đẳng/Đại 

học chuyên ngành quản trị hành chánh - 

nhân sự. 

- Tối thiểu 1-2 năm kinh nghiệm ở vị trí 

hành chính - nhân sự. 

- Thành thạo vi tính văn phòng: Word, 

Excel, phần mềm quản trị nhân sự. 

- Nắm vững nghiệp vụ hành chính - 

nhân sự, am hiểu các quy định pháp luật 

liên quan. 

- Làm việc cẩn thận, trung thực, có tinh 

thần trách nhiệm cao. Kỹ năng làm việc 

nhóm và giao tiếp tốt. 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm và 

kiến thức về lĩnh vực đồ gỗ nội thất. 



4. NHÂN VIÊN KINH DOANH 

 

QUYỀN LỢI: 

- Thu nhập 08 Triệu + Hoa hồng 

theo doanh số + Thưởng KPI. 

- Thời gian làm việc: 8h00 - 17h00 

(Thứ 2 - Thứ 7). 

- Hưởng đầy đủ BHXH, BHYT, 

BHTN sau khi ký HĐLĐ chính 

thức. 

- Các ngày lễ, Tết nghỉ theo qui 

định Nhà nước. 

- Được đào tạo sản phẩm và kỹ 

năng bán hàng. 

- Cơ hội thăng tiến lên Trưởng 

nhóm/Quản lý showroom. 

- Môi trường làm việc chuyên 

nghiệp, năng động và hiện đại. 

- Tham gia hoạt động gắn kết: nghỉ 

mát, du lịch, team building trong 

năm. 

 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 

- Tìm kiếm, tiếp cận và phát triển 

khách hàng doanh nghiệp (theo dữ 

liệu có sẵn và mở rộng thêm khách 

hàng mới). 

- Tư vấn giải pháp và trình bày demo 

sản phẩm, đặc biệt với tài liệu/sản 

phẩm quốc tế. 

- Đàm phán, thương lượng và chốt 

hợp đồng. 

- Quản lý, điều phối tiến độ dự án từ 

ký hợp đồng đến bàn giao. 

- Chuẩn bị, hoàn thiện hồ sơ thầu cho 

các dự án lớn. 

- Duy trì, phát triển mối quan hệ lâu 

dài với khách hàng doanh nghiệp. 

- Cập nhật xu hướng thị trường, sản 

phẩm và giải pháp mới trong 

ngành. 

- Công việc kết hợp: tư vấn - gặp gỡ 

khách hàng - đi công trình - học hỏi 

kiến thức sản phẩm quốc tế. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo 

yêu cầu của cấp trên. 

 

 

YÊU CẦU ỨNG VIÊN: 

- Tốt nghiệp Trung cấp trở lên, ưu tiên 

các ngành: Kinh doanh, Marketing, Nội 

thất, Kiến trúc. 

- Tối thiểu 6 tháng kinh nghiệm ở vị trí 

bán hàng: nội thất, VLXD, trang trí. 

- Cẩn thận, tỉ mỉ, thích chinh phục mục 

tiêu doanh số. 

- Sẵn sàng đi công tác, gặp khách hàng, 

đi công trình, tham gia demo sản phẩm. 

- Tin học văn phòng cơ bản (Word, 

Excel). 

- Gu thẩm mỹ tốt, biết phối màu và 

sắp xếp không gian. 

- Làm việc cẩn thận, trung thực, có tinh 

thần trách nhiệm cao. Kỹ năng làm việc 

nhóm và giao tiếp tốt. 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm và 

kiến thức về lĩnh vực đồ gỗ nội thất. 

5. NHÂN VIÊN DIGITAL MARKETING 

 

QUYỀN LỢI: 

- Thu nhập thoả thuận khi phỏng 

vấn và theo năng lực. 

- Thời gian làm việc: 8h00 - 17h00 

(Thứ 2 - Thứ 7). 

- Hưởng đầy đủ BHXH, BHYT, 

BHTN sau khi ký HĐLĐ chính 

thức. 

- Các ngày lễ, Tết nghỉ theo qui 

định Nhà nước. 

- Được đào tạo nâng cao nghiệp 

vụ. 

- Môi trường làm việc chuyên 

nghiệp, năng động và hiện đại. 

- Tham gia hoạt động gắn kết: nghỉ 

mát, du lịch, team building trong 

năm. 

 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 

- Xây dựng chiến lược Marketing 

cho các chương trình truyền thông, 

promotion theo định hướng CTY. 

- Lên kế hoạch SEO, SEM đồng thời 

triển khai và giám sát hiệu quả 

nhằm tối ưu hóa thứ hạng của 

website trên các trang tìm kiếm. 

- Triển khai, quản lý ngân sách, tối 

ưu chiến dịch quảng cáo cho các 

kênh online: Google Adwords, 

Facebook ads, Tik Tok Ads. 

- Phối hợp xây dựng nội dung: 

content, video, hình ảnh phù hợp 

với từng chiến dịch Marketing. 

- Quản lý và chịu trách nhiệm cho 

các nền tảng kỹ thuật số mà công ty 

hiện có như: Email, Website, các 

sàn TMĐT. 

- Kiểm soát và quản lý chi phí các 

chiến dịch quảng cáo sản phẩm/ 

dịch vụ trên các kênh Digital 

 

YÊU CẦU ỨNG VIÊN: 

- Tốt nghiệp cao đẳng trở lên, ưu tiên 

chuyên ngành Digital Marketing. 

- Tối thiểu 1-2 năm kinh nghiệm ở vị trí 

Digital Marketing. 

- Kỹ năng tư duy về phân tích. 

- Kỹ năng nghiên cứu và lập kế hoạch 

chiến lược.  

- Kỹ năng content Marketing. 

- Khả năng edit video và tư duy về thiết 

kế hình ảnh. 

- Kỹ năng tối ưu hóa công cụ tìm kiếm 

(SEO & SEM). 

- Kỹ năng quản lý đa kênh Social 

Marketing. 

- Làm việc cẩn thận, trung thực, có tinh 

thần trách nhiệm cao. Kỹ năng làm việc 

nhóm và giao tiếp tốt. 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm và 

kiến thức về lĩnh vực đồ gỗ nội thất. 



Marketing như: Facebook Ads, 

Google Adwords. 

- Giám sát, đo lường và phân tích dữ 

liệu, báo cáo định kỳ. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo 

yêu cầu của cấp trên. 

 

6. NHÂN VIÊN VẬN HÀNH MÁY CNC 

 

QUYỀN LỢI: 

- Thu nhập 12-18 triệu (theo năng 

lực). 

- Thời gian làm việc: 8h00 - 17h00 

(Thứ 2 - Thứ 7). 

- Hưởng đầy đủ BHXH, BHYT, 

BHTN sau khi ký HĐLĐ chính 

thức. 

- Các ngày lễ, Tết nghỉ theo qui 

định Nhà nước. 

- Được đào tạo nâng cao nghiệp 

vụ. 

- Môi trường làm việc chuyên 

nghiệp, năng động và hiện đại. 

- Tham gia hoạt động gắn kết: nghỉ 

mát, du lịch, team building trong 

năm. 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 

- Chuẩn bị thiết bị đo, máy móc thiết 

bị (MMTB), công cụ dụng cụ 

(CCDC), đồ gá, ... trước khi thực 

hiện gia công. 

- Đọc bản vẽ kỹ thuật và chọn 

phương pháp gia công phù hợp. 

- Vận hành máy CNC để gia công 

sản phẩm theo bản vẽ thiết kế. 

- Tuân thủ quy trình gia công khuôn 

nhằm đảm bảo chi tiết gia công 

đúng kích thước, đạt yêu cầu kỹ 

thuật trong bản vẽ. 

- Rà gá lắp chi tiết phôi, dụng cụ cắt 

và thiết lập/tải chương trình gia 

công. 

- Chịu trách nhiệm về chất lượng, 

khối lượng và tiến độ công việc 

theo sự phân công của quản lý trực 

tiếp hoặc theo yêu cầu cấp trên. 

- Kiểm tra và đảm bảo chất lượng 

sản phẩm sau khi gia công, thực 

hiện 5S nơi làm việc. 

- Bảo quản MMTB, CCDC, chi tiết 

khuôn, ... nhằm ngăn ngừa thất lạc, 

hư hỏng hay gỉ sét. 

- Bảo mật thông tin liên quan đến các 

công việc thuộc xưởng và các 

thông tin khác theo quy định bảo 

mật của công ty. 

- Phối hợp với bộ phận kỹ thuật và 

các bộ phận liên quan để đảm bảo 

tiến độ sản xuất. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo 

yêu cầu của cấp trên. 

 

 

YÊU CẦU ỨNG VIÊN: 

- Tốt nghiệp các trường đại học, cao 

đẳng, trung cấp chuyên ngành cơ khí. 

- Tối thiểu 1-2 năm kinh nghiệm vận 

hành máy CNC. 

- Đọc hiểu bản vẽ thiết kế. 

- Biết sử dụng Autocad, vẽ kỹ thuật 2D, 

SketchUp. 

- Có thể làm việc tăng ca theo yêu cầu 

công việc. 

- Làm việc cẩn thận, trung thực, có tinh 

thần trách nhiệm cao. Kỹ năng làm việc 

nhóm và giao tiếp tốt. 

7. THỢ MỘC 

 

QUYỀN LỢI: 

- Thu nhập thoả thuận khi phỏng 

vấn và theo năng lực. 

- Thời gian làm việc: 8h00 - 17h00 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 

- Sản xuất các sản phẩm gỗ theo bản 

vẽ và yêu cầu thiết kế. 

- Đọc và phân tích bản vẽ. 

 

YÊU CẦU ỨNG VIÊN: 

- Tối thiểu 2-3 năm kinh nghiệm ở vị trí 

thợ mộc. 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm sản 



(Thứ 2 - Thứ 7). 

- Hưởng đầy đủ BHXH, BHYT, 

BHTN sau khi ký HĐLĐ chính 

thức. 

- Các ngày lễ, Tết nghỉ theo qui 

định Nhà nước. 

- Được đào tạo nâng cao nghiệp 

vụ. 

- Môi trường làm việc chuyên 

nghiệp, năng động và hiện đại. 

- Tham gia hoạt động gắn kết: nghỉ 

mát, du lịch, team building trong 

năm. 

 

- Đo đạc và cắt các vật liệu gỗ theo 

kích thước yêu cầu. 

- Thiết kế, lắp đặt và bố trí sản 

phẩm. 

- Sản xuất nội thất bằng gỗ. 

- Hoàn thiện, sửa chữa, bảo trì và 

kiểm tra chất lượng. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo 

yêu cầu của cấp trên. 

 

xuất đồ nội thất. 

- Sử dụng thành thạo máy móc và dụng 

cụ chuyên dụng. 

- Khả năng đọc hiểu bản vẽ kỹ thuật. 

- Sự tỉ mỉ, trách nhiệm và sức khỏe tốt. 

- Có kiến thức và kinh nghiệm xử lý các 

loại gỗ tự nhiên và công nghiệp. 

- Bằng tốt nghiệp trung học phổ thông 

hoặc chứng nhận hoàn thành chương 

trình học nghề. 

THÔNG TIN LIÊN HỆ 

CÔNG TY CỔ PHẦN THƯƠNG MẠI ĐẦU TƯ ROCKLER 

Địa chỉ: 47/5 Nguyễn Kim Cương, Phường Phú Hoà Đông, TP.HCM 

Điện thoại: 0866595988 - 0982400200 

Email: tuyendung@noithatrockler.vn  

Website: noithatrockler.vn 
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